
 

Werde Teil unseres Teams! – Aushilfe (m/w/d) in der kaufmännischen Produktion der lit.COLOGNE 
gesucht 
 
Die lit.COLOGNE ist eines der größten Literaturfestivals Europas: Auf über 200 Lesungen, 
Begegnungen und Diskussionsveranstaltungen präsentieren wir in knapp zwei Wochen um die 400 
Mitwirkende vor mehr als 110.000 Zuschauer:innen. 2025 feiert das Festival 25jähriges Jubiläum. 
Unter der Dachmarke lit.COLOGNE sind in den letzten Jahren weitere Festivals und Projekte 
entstanden. 
 
Bist du auf der Suche nach einer flexiblen Arbeit, bei dem du lernst, wie Kulturbetriebe aus der 
kaufmännischen Perspektive funktionieren? Dann bist du bei uns genau richtig. 
 
Was wir bieten: 

• Eine spannende Tätigkeit in einem kreativen und freundlichen Team. Lerne Veranstaltungs- und 
Festivalarbeit aus der kaufmännischen Perspektive kennen. 

• Dazu gehören Aufgaben wie  

o Verwaltung von Personal 
o Kassenabrechnungen 
o Unterstützung bei Antragsstellungen, Verwendungsnachweisen, Kalkulationen 
o Durchführung des Zahlungsverkehrs 
o Koordination des Rechnungseingangs, Bearbeitung von Zahlungseingängen 
o Unterstützung der Abteilung bei allgemeinen administrativen Aufgaben 

• Flexible Arbeitszeiten bis zu 20 Stunden pro Woche. 

• Unbefristet und ab sofort starten – wir freuen uns auf deine Unterstützung! 
 
Deine Aufgaben: 

• Unterstützung bei administrativen Tätigkeiten in der Produktion, sowie der Vor- und 
Nachbereitung von Festivals 

• Organisation und Koordination von Unterlagen 

• Allgemeine Büroaufgaben 
 
Was du mitbringen solltest: 

• Motivation und ein hohes Maß an Zuverlässigkeit 

• Spaß an Teamarbeit und Organisation 

• Ein Händchen für Zahlen (und gerne Excelkenntnisse, aber alles lässt sich erlernen) 

• Sinn für genaues Arbeiten 

• Gute Deutschkenntnisse 
 
Das Wichtigste: Du brauchst kein abgeschlossenes Studium, um bei uns einzusteigen – wir freuen uns 
auch über motivierte Studierende oder alle, die einfach Lust auf einen sinnstiftenden Teilzeit- oder 
Nebenjob haben. 
Wenn du Interesse hast, sende uns per Mail deine kurze Bewerbung mit den wichtigsten Infos zu deiner 
Person und warum du gern bei uns arbeiten möchtest. Wir freuen uns auf dich! 
 
Kontakt: lit.COLOGNE | Johanna Grimstein | grimstein@litcologne.de | www.litcologne.de 
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